Zarzgdzenie nr 1/2018 Dziekana Wydzialu Fizyki, Astronomii i Informatyki Stosowanej
Uniwersytetu Jagiellonskiego z dnia 25.01.2018 r.

w sprawie: standardéw oraz trybu sktadania prac licencjackich i magisterskich

Wprowadza si¢ nastgpujace ustalenia dotyczace standardow oraz trybu sktadania prac
licencjackich i magisterskich na Wydziale FAIS UJ:

L.

Karta tytutowa pracy dyplomowej (licencjackiej lub magisterskiej), tj. strona tytulowa
powinna by¢ wykonana wedlug wzoru, ktéry stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

. Zgodnie z § 18 ust. 1 Regulaminu studiow UJ , Student zobowigzany jest przedlozyé

ostateczng wersj¢ pracy dyplomowej zaakceptowang przez promotora pracy dyplomowe;j
w wersji elektronicznej, najpézniej do konca wrzesnia w ostatnim roku akademickim w
ramach toku studiow. Przedlozenie takiej pracy jest warunkiem koniecznym do zaliczenia
seminarium dyplomowego lub innych zaje¢ prowadzacych do zlozenia pracy
dyplomowe;j.

- Praca musi by¢ zarchiwizowana w Archiwum Prac Dyplomowych (APD). Sposob

archiwizacji prac w APD okresla Zarzadzenie nr 103 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 16 pazdziernika 2017 roku (zalgcznik nr 2 do niniejszego rozporzadzenia). Instrukcje
postgpowania sa zawarte w zataczniku nr 3 do niniejszego rozporzadzenia.

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia. Traci moc Zarzadzenie nr 1/2017

Dziekana Wydziatu Fizyki, Astronomii i Informatyki Stosowanej UJ z dn. 01.06.2017 r.

dr hab. Grzegorz Michalek Prodziekan WFAIS UJ ds. studicw
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Dziekana WFAIS UJ nr 1/2018

Uniwersytet Jagiellonski w Krakowie

Wydziat Fizyki, Astronomii i Informatyki Stosowanej

Imi¢ Nazwisko

Nr albumu; <numer>

Tytul pracy dyplomowej

Praca <licencjacka/magisterska>
na kierunku <nazwa kierunku>

Praca wykonana pod kierunkiem
<tytul/stopien naukowy Imie¢ Nazwisko>
<Instytut/Zaktad>

Krakow <rok>
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UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0200.96.2017

Zarzadzenie nr 103
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 16 pazdziernika 2017 roku

w sprawie: elektronicznego archiwizowania prac dyplomowych licencjackich
i magisterskich w Archiwum Prac Dyplomowych

Na podstawie § 27 ust. 4a Statutu Uniwersytetu Jagielloniskiego oraz w zwiazku
z zarzadzeniem nr 41 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 12 lipca 2007 roku w sprawie
ustalenia oraz ujednolicenia w UJ procedur administracyjnych dotyczgcych obstugi studiow
realizowanych z wykorzystaniem Systemu USOS zarzadzam, co nastepuje:

§1

W celu elektronicznego archiwizowania prac dyplomowych licencjackich i magisterskich,
zwanych dalej ,pracami”, dziala w Uniwersytecie Jagielloniskim serwis internetowy
Archiwum Prac Dyplomowych, zwany dalej ,,systemem APD”, zwigzany z systemem USOS.
System APD jest potaczony z centralnym Punktem Logowania i jest dostepny pod adresem
http://www.apd.uj.edu.pl.

§2

Pracownicy jednostek organizacyjnych UJ wykonujacy czynnosci zwigzane z obstuga

administracyjng studiéw sg zobowigzani do:

1) wprowadzania do Systemu USOS, na dwa tygodnie przed planowana obrona, ale nie
pozniej niz na dwa tygodnie przed koncem roku akademickiego, nastgpujacych danych
dotyczacych pracy:

a) tytul pracy,

b) dane autora pracy,

¢) dane promotora,

d) dane recenzentow,

¢) nazwa jednostki organizacyjnej,
f) nazwa uczelni,

g) kierunek studiéw;

2) odbioru od studenta oswiadczenia w sprawie praw autorskich, ktérego wzoér stanowi
zalgeznik do niniejszego zarzadzenia, oraz odbioru od promotora skroconego raportu
antyplagiatowego, wygenerowanego z systemu antyplagiatowego i dofaczenia tych
dokumentéw do teczki osobowej studenta.

§3

1. Studenci, ktérych dane zostaly przygotowane zgodnie z § 2, przed przystapieniem do
egzaminu dyplomowego zobowiazani sa do wykonania nastepujacych czynnosci:




1) wypetnienia w systemie APD formularza zawierajacego szczegolowe dane dotyczace
pracy: temat, stowa kluczowe, streszczenie w jezyku polskim, angielskim
i ewentualnie w jezyku pracy;

2) zlozenia w sekretariacie/dziekanacie jednostki organizacyjnej prowadzacej obstuge
administracyjng studidw o$wiadczenia w sprawie praw autorskich, wygenerowanego
z systemu APD;

3) wprowadzenia do systemu APD ostatecznej wersji pracy, przedkladanej do oceny
w postaci scalonego pliku PDF oraz ewentualnych zatacznikdw. Zalaczniki powinny
zosta¢ spakowane do jednego pliku archiwum (ZIP, RAR, 7Z), a rozmiar pliku nie
powinien przekracza¢ 200MB. W przypadku koniecznosci wprowadzenia wiekszego
pliku z zatgcznikami nalezy skontaktowaé sie bezposrednio z Archiwum Uniwersytetu
Jagiellonskiego. .

. Promotor moze wycofaé prace z systemu APD do czasu uzyskania przez prace statusu ,,5-

praca gotowa do obrony”, z zastrzezeniem § 4 ust. 4.

§4

Praca wprowadzona do systemu APD przez studenta jest automatycznie poddawana
weryfikacji w Otwartym Systemie Antyplagiatowym, zwanym dalej ,,systemem OSA”.
Wynik weryfikacji w formie raportu jest dostepny w systemie OSA oraz przesytany jest
na konto pocztowe promotora. Promotor, po zapoznaniu si¢ z raportem, dokonuje oceny
oryginalnosci pracy. Otrzymany raport drukuje, podpisuje i skiada w sekretariacie
Jednostki, w ktérej przeprowadzany jest egzamin dyplomowy.

Promotor zatwierdza pracg w systemie APD, jezeli wprowadzony do systemu APD plik
jest tozsamy z praca przygotowang do egzaminu dyplomowego oraz oryginalno$é¢ pracy
nie budzi watpliwosci. Po zatwierdzeniu pracy promotor kieruje prace do oceny
recenzentow.

Recenzenci uzupetniajg formularz recenzji w systemie APD, a nastepnie wydrukowany
i podpisany egzemplarz formularza przedkiadaja w sekretariacie jednostki, w ktorej
przeprowadzany jest egzamin dyplomowy.

W przypadku, gdy oryginalno$¢ pracy budzi watpliwosci, promotor w porozumieniu
z dziekanem wydziatu, dyrektorem instytutu, kierownikiem innej jednostki organizacyjnej
informuje o tym Rektora UJ, zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

W przypadku koniecznosci modyfikacji pracy juz po jej zatwierdzeniu w systemie APD,
aprzed skierowaniem do recenzji, promotor odblokowuje studentowi mozliwosé
ponownego wprowadzenia pracy do systemu APD.

§5

Do egzaminu dyplomowego dopuszcza si¢ wylacznie prace zatwierdzone przez promotora
I zrecenzowane, tj. posiadajace w systemie APD status: ,,5-praca gotowa do obrony”.

§6

Po egzaminie dyplomowym zakoficzonym oceng pozytywna praca w postaci pliku pdf zostaje
automatycznie przekazana do Archiwum Uniwersytetu Jagiellonskiego, jako elektroniczny
egzemplarz pracy dyplomowe;j i dalsza edycja tego pliku nie jest mozliwa.

§7

Uniwersytet Jagiellonski zobowiazuje sie do przechowywania pracy w postaci
niezmienionej i z poszanowaniem autorskich praw osobistych i majatkowych tworcy.




2. Autor (lub autorzy) moze (moga) udzieli¢ indywidualnej lub generalnej zgody na

udostepnianie pracy w Archiwum Uniwersytetu Jagiellonskiego. W przypadku braku

takiej zgody, praca bedzie traktowana wylacznie jako czgs¢ dokumentacji studiéw i nie

bedzie udostepniana.

Autor (lub autorzy) moze (moga) udzieli¢ zgody na udostgpnianie pracy w sieci Internet.

4. Autor (lub autorzy) skiadaja o$wiadczenie, ze przygotowana przez autora (autorow) praca
nie zawiera informacji podlegajacych ochronie na podstawie przepiséw o ochronie
informacji niejawnych.

(8]

§8

Baza elektronicznych egzemplarzy  prac administruje ~ Archiwum  Uniwersytetu
Jagielloniskiego.

§9

Nadzér nad wykonaniem postanowiefi zarzadzenia w zakresie organizacyjnym powierza si¢
Dyrektorowi Archiwum Uniwersytetu Jagiellonskiego i kierownikowi Sekcji Systemow
Obstugi Studidw.

§10
Traci moc zarzadzenie nr 39 Rektora Uniwersytetu Jagiellofiskiego z 11 kwietnia 2011 roku

w sprawie elektronicznego archiwizowania prac dyplomowych (licencjackich i magisterskich)
(z p6zn. zm.).

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Prof. dr hab. med. Wojciech Nowak



Zatgeznik do zarzadzenia nr 103 Rektora UJ z 16 pazdziernika 2017 roku

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany

student/ka Wydzialu ..o EUUUOTRR
Uniwersytetu Jagiellonskiego w Krakowie

oswiadczam, ze:

1) wersja elektroniczna przedktadanej pracy magisterskiej/licencjackiej® pt.:

0 NUMErZze ............ Jest wersjg ostateczng przedstawiong do egzaminu dyplomowego
w Uniwersytecie Jagiellonskim;

2) udzielam nieodptatnie Uniwersytetowi Jagiellonskiemu licencji na umieszczenie ww.
pracy w elektronicznym serwisie Archiwum Prac Dyplomowych oraz do zwielokrotniania
i udostepniania tej pracy w zakresie koniecznym do ochrony mojego prawa do autorstwa
lub praw 0so0b trzecich, w tym w systemach antyplagiatowych;

3) udzielam nieodptatnie Uniwersytetowi Jagielloriskiemu licencji na udostepnianie mojej
pracy w czytelni Archiwum Uniwersytetu Jagiellonskiego bez ograniczen czasowych,
terytorialnych i ilosciowych — TAK, NIE™;

4) udzielam nieodptatnie Uniwersytetowi Jagiellonskiemu licencji na udostepnianie mojej
pracy w sieci Internet bez ograniczen czasowych, terytorialnych i ilosciowych — TAK,
NIE";

5) oswiadczam, ze praca dyplomowa nie zawiera informacji podlegajacych ochronie na
podstawie przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

*zaznacz wlasciwe
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Zespol USOS, Krakdw, listopad 2017

Informacje porzadkowe po wprowadzeniu zarzgdzenia dotyczacego APD

Zarzgdzenie nr 103 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 16 pazdziernika 2017 roku

W sprawie:

elektronicznego archiwizowania prac dyplomowych licencjackich

i magisterskich w Archiwum Prac Dyplomowych

http://www.bip.uj.edu.pl/documents/1384597/137657980/zarz 103 2017.pdf

Sekretariat

1. Sekretariat odpowiada za wprowadzenie danych pracy do USOS

a.

b
C.
d

Tytut pracy
. Dane autora pracy
Dane promotora (zaktadka ,Opiekunowie”)
. Dane recenzentow (zaktadka ,Recenzje’) - przynajmniej dwdéch

recenzentéw (promotor, jako osoba recenzujgca, réwniez musi byé
wpisany w tej zaktadce)
Jednostka wydajgca dyplom
Jednostka, w ktorej powstaje praca (na jej podstawie bedzie generowany
formularz recenzji)
Komisja egzaminacyjna
Ustawienie wstepnych statuséw pracy na:
e Status pracy w Archiwum Prac Dyplomowych: ,Do modyfikacji
(student ma wpisaé streszczenie w APD)”

e Czy archiwizowaé w APD: ,Archiwizowaé”

2. Data ztozenia pracy bedzie dodawana automatycznie w momencie akceptacji

pracy przez promotora.

3. Sekretariat nie powinien zmieniaé statuséw archiwizacji pracy w USOS podczas

procesu archiwizacji (takie czynnosci moze wykona¢ administrator APD badz

osoba posiadajgca uprawnienia administratora lokalnego APD w danej

jednostce).

4. Kontrolg nad archiwizacjg pracy sprawuje promotor. Jest on odpowiedzialny za

akceptacje pracy, recenzowanie oraz przekazywanie jej do poprawy. Promotor

moze wykonywaé wszystkie te czynnosci z poziomu APD.




Zespot USOS, Krakow, listopad 2017

5. Praca bedzie przechowywana w formie cyfrowej. Nie bedzie konieczne
odbieranie wydrukéw prac,

6. W przypadku prac wieloosobowych nalezy wypetnié zaktadke ,Pozostali
autorzy”. Uwaga! - dla prac wieloosobowych powinna by¢ zatozona jedna
praca, a pozostatych autorow nalezy wpisaé w powyzszej zaktadce.

7. Recenzje sg obowigzkowe w APD.

8. Jednostki powinny posiadaé zdefiniowane szablony recenzji lub recenzje bedg
przesytane w formie plikow pdf. Szablony sg wprowadzane brzez pracownikow
USQOS po wczesniejszych uzgodnieniach z odpowiednig jednostka.

9. Praca moze byé broniona jedynie, gdy w APD ma status .Praca gotowa do
obrony”

(Statusy w USOS:
» Status pracy w Archiwum Prac Dyplomowych: ,Praca gotowa do obrony
lub po obronie”

¢ Czy archiwizowaé w APD: ~Zarchiwizowano”

)

10. Sekretariat obowigzany jest do odbioru o$wiadczenia od studenta W sprawie
praw autorskich, od promotora skréconego raportu antyplagiatowego, od
recenzentow odbidr recenzji w formie tekstowej i dotgczenie tych dokumentow
do teczki osobowej studenta.

11.Nie obowigzuje juz koniecznogé sprawdzania numerow kontrolnych pracy. Za
tres¢ pracy zdeponowanej w APD odpowiada promotor.

12.Po obronie zmiana danych pracy jest zabroniona.

Promotor

Promotor sprawuje catkowitg opieke nad praca w APD. Na nim ciazy roéwniez
odpowiedzialno$é za tresé wprowadzonych i zaakceptowanych plikow pracy.

Zaakceptowanie pracy wigze sie z tym, ze jest to ostateczna, poprawna wersja pracy.

Promotor przed akceptacjg pracy powinien sprawdzi¢ czy pliki pracy wprowadzone

przez studenta zawieraja prawidtowg tresc.




Zespot USOS, Krakow, listopad 2017

W trakcie procesu archiwizacji pracy — promotor moze wycofaé prace do poprawy.
W momencie gdy praca ma status ,Praca gotowa do obrony”, nie mozna juz cofngé
pracy do poprawy. Jednak, gdy nie bylo jeszcze obrony mozliwe jest odblokowanie tej

pracy przez administratorébw APD. Po obronie nie ma mozliwosci zmiany danych

pracy.

Recenzent

Recenzenci zobowigzani sa do wypelnienia recenzji w systemie APD.
Praca nie moze by¢ broniona dopdki wszystkie recenzje nie zostang wypetnione

i zatwierdzone.



